
Antrag auf Reise
kostenerstattung
S.01/02

Angaben zur 
Person

Angaben zur 
Reise

Reisekosten gesamt

Nachname

Vorname

Ausgangspunkt der Reise

Telefonnummer

E-Mail

Privatanschrift

Beförderungsmittel

Privat-PKW

EUR 

Sonstige

EUR 

Bahn / Bus (2. Kl)

EUR 

Unterkunft

Airbnb / Ferienwohnung

EUR 

Hotel

EUR 

(brutto)

EUR 

Antrag auf Reise kostenerstattung



Ich bitte um Überweisung auf folgendes Konto:

Antrag auf Reise
kostenerstattung
S.02/02

Angaben zur 
Überweisung

Bank

IBAN

Kontoinhaber:in

Anmerkungen Die Kostenübernahme erfolgt nur gegen Vorlage der Originalrechnungen.

Bei Bahnfahrten können die entstandenen Fahrtkosten der 2. Klasse 
erstattet werden. Es sind möglichst günstigste Tarife zu wählen.

Bei Benutzung eines PKWs wird eine Kilometerpauschale von EUR 0,30 
gewährt. Damit sind Versicherung, KFZ-Steuer, Schäden und Betankung 
abgedeckt.

Es werden Übernachtungskosten bis zu einem Betrag von EUR 150,00 
(einschl. Frühstück) übernommen.

UnterschriftDatum
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